RH/Juridique

Apprenti(e) RH et Relations
Sociales

Alternance

Clichy

Opérateur et Editeur de solutions de communication innovantes, Keyyo
Keyyo intégre ses services au cceur du systéme d’information des entreprises grace
a sa plateforme technique entiérement créée et maitrisée en interne.

La mission

Au sein de la Direction des Ressources Humaines, vous interviendrez sur les sujets suivants :

» Relations collectives :

e Vous participez aux réunions CSE/CSSCT et de négociation avec les partenaires sociaux
e Vous préparez les présentations PPT des réunions CSE/CSSCT/négociation
» Vous rédigez des PV de réunion et accords collectifs d’entreprise

e Vous mettez a jour les indicateurs sociaux de la BDES

* Animation RH / Onboarding :

¢ Vous participez a I'organisation des journées de Onboarding avec le service communication
e Vous présentez le livret d’accueil RH auprés des nouveaux arrivants

e Vous préparez et distribuez les WelcomPacks aux nouveaux arrivants et vous gérez le suivi de stocks
des goodies

e Vous créez et suivez les dossiers de demandes d’aides a 'embauche (emplois francs, CUI...) via
Sylaé

e Vous participez aux animations RH (QVT, handicap...)

e Santé et Sécurité :
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https://www.keyyo.com/fr

e Vous gérez les visites médicales pour 'ensemble des collaborateurs de I'entreprise (plusieurs centres
médicaux répartis sur toute la France) et réalisez les fiches entreprises de I'ensemble des sites

e Vous gérez et suivez le Télétravail dans le cadre de notre accord d’entreprise

e Vous mettez a jour le DUERP annuellement

* Formation :
e Vous assurez la gestion et la coordination de 'ensemble des formations internes
* Divers :

e Vous gérez les offres Bouygues Telecom pour les salariés (OMC mobile et Box) et |a relation avec la
maison mére (reporting des E/S) ainsi que 'accompagnement des collaborateurs sur le sujet.

Ce qui vous différencie

e Vous préparez un Master en Droit social avec une spécialisation en Ressources Humaines
e Vous étes rigoureux(se) et organisé(e), vous étes polyvalent(e), force de proposition
e Vous disposez d’une bonne capacité d’analyse et rédactionnelle

e Vous aimez travailler en équipe et avez un bon relationnel
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Ce qui nous différencie

Une équipe a taille humaine, hétéroclite, Des événements CE au cours de 'année
dynamique et toujours préte a donner un
coup de main

De lintéressement et de la participation

Des afterworks réguliers pour ceux qui
veulent partager plus que des réunions ;)

Une trés bonne mutuelle d’entreprise

Filiale du groupe
Bouygues Telecom

Depuis 2019, Keyyo bénéficie du soutien du groupe Bouygues
Telecom Entreprises.

Ce rapprochement vient renforcer solidement les infrastructures et
I'expertise de Keyyo en matiere de télécommunications d’entreprise
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